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OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Versao v.20.08.2019.

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a subscricdo de licengas para uso de
softwares de edi¢do grafica em atendimento as demandas da Assessoria de Comunicacdo Social da
FAPEMIG, sob a forma de entrega integral, nos termos da tabela abaixo e conforme condigdes e

exigéncias estabelecidas neste documento.



CODIGO 3 UNIDADE
LOTE | ITEM | DO ITEM | DEPERICAO DO DE  |QUANTIDADE | VALOR | YALOX

NO SIAD AQUISICAO
LICENGA DE
SOFTWARE ADOBE RS RS

1 94846 |CREATIVE CLOUD | ANUAL 3

FOR TEAMS 5.499,00 16.497,00
COMPLETE

1.2.

A participagdo na presente Cotacdo Eletronica de Precos ¢ aberta a todos (sem

exclusividade ou reserva de lotes para microempresas, empresas de pequeno porte e equiparados aos
beneficios do Decreto n® 47.437/2018 e Lei Complementar n°® 123/2006).

1.3.

1.2.1. Foi observada a impossibilidade de aplicagdo dos beneficios resguardados as
MEs ¢ EPPs em face da limitagdo do universo de fornecedores, conforme destacado no
comunicado emitido pela Adobe Brasil que restringe a comercializagdo das licengas aos
fornecedores cadastrados junto a Adobe e nota técnica 3 (93447186). Em anélise as revendas
autorizadas Adobe que possuem a especializagdo em governo, realizou a pesquisa quanto ao
porte das empresas cadastradas como fornecedores autorizados. Nenhuma das elencadas esta
classificada junto ao Ministério da Fazenda ou Cadastro de Fornecedores do Estado de Minas
Gerais como ME ou EPP.

O prazo de vigéncia da contratagio € de 12 (doze) meses contados do primeiro dia util

subsequente a assinatura, na forma do art. 105 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

1.4.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a

vigéncia da contratacao.

1.5.

Descricio da Solugao:

1.5.1. O Adobe Creative Cloud ¢ um servi¢o que pertence a empresa Adobe, fornecido
para empresas e profissionais de criacdo, design, marketing e de outras areas, que da aos
assinantes acesso a uma colecdo de softwares usados para design grafico, edi¢do de video,
desenvolvimento web e fotografia, junto com o conjunto de aplicativos moveis e também
Servigos em nuvem opcionais.

1.5.2. Subscricao de licengas para uso de softwares de edicdo grafica em atendimento
as demandas da Assessoria de Comunicagdo Social da FAPEMIG.

1.5.3. Periodo de vigéncia: minimo, 01 (um) ano.

1.5.4. Ser fornecida a licenga anual dos sistemas, validas por 12 meses a partir do
fornecimento.

1.5.5. Permitir acesso ilimitado a todos aplicativos de desktop para cria¢do grafica, de

audio e de video, que compdem a Creative Cloud for Teams Complete, entre eles: Photoshop,
[lustrator InDesign, Premiere Pro, After Effects, Lightroom, e outros;

1.5.6. Permitir acesso a atualizagdes e novas versdes dos produtos, durante todo o
periodo de vigéncia da assinatura;

1.5.7. A Contratada devera fornecer suporte técnico durante a vigéncia do contrato;
1.5.8. Ser compativel com sistema operacional Microsoft Windows 10 e superior, Mac

(todas as versdes) em (32 e 64 bits);

1.5.9. Possuir midia de instalagdo original (CD, DVD, PenDrive) ou usudrio e senha de
acesso ao site do fabricante para download da imagem de instalagdo original, para cada
aquisi¢ao;

1.5.10. Com suporte ao idioma Portugués do Brasil;




1.5.11. A solugdo deve permitir o gerenciamento e integragdo de usudrios das licengas
via sistema operacional Microsoft Windows 10 e superior, Mac (todas as versoes) em (32 ¢ 64
bits).

1.6. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°
48.586, de 17/03/2023.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A FAPEMIG, enquanto agéncia de fomento a ciéncia, tecnologia e inovagao, tem como
missdo "promover o conhecimento cientifico, tecnologico e inovador visando ao desenvolvimento
econOmico e social sustentavel de Minas Gerais por meio do incentivo € fomento a pesquisa". Entre as
acOes utilizadas pela Fundacdo para alcancar esta missdo estd a divulgacdo de suas chamadas,
programas e demais acdes de promocgao da ciéncia, tecnologia e inovagao.

2.2 A contratacdo se faz jus tendo em vista a necessidade de manter as ferramentas
tecnologicas utilizadas pela Fundagao para o desenvolvimento de pecas graficas, edicdo de videos,
fotos e producdo de cards para ilustrar o contetido de divulgagdo cientifica e institucional da Fundagao
via redes sociais oficiais da FAPEMIG.

2.3. Tais ferramentas s3o essenciais ao desenvolvimento das atividades a serem cumpridas
pela administragdo publica, como criagdo de sites, cartilhas, boletins, comunicados, desenhos
publicitarios, logos, entre outros documentos administrativos que visam a transformacdo de dados
brutos em informacdes claras e de facil compreensdo para a sociedade, atendendo ao principio da
transparéncia.

2.4. A ndo contratagdo desta solu¢do poderia gerar impactos significativos aos resultados
apresentados pela FAPEMIG a sociedade, justificada sua necessidade as atividades desenvolvidas na

Assessoria de Comunicagao Social.

2.5. Ressalta-se que esta contratagdo ja se encontra inserida no Planejamento de Compras da
FAPEMIG para o ano de 2024 (2070.01.0006662/2023-59), conforme relatorio (89507859).

REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da Participaciao de Consorcio:
3.1.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consdrcio, em razao

da baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no
mercado tém condi¢des de fornecer os bens de forma independente.

3.2. Da Subcontratacio:
3.2.1. Nao serd admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.
3.3. Da Sustentabilidade:
3.3.1. Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacdo,

considerando a natureza do objeto e o universo limitado de fornecedores.

3.3.1.1. A utilizacdo da solugdo Adobe Creative Cloud for Teams Complete ja
atende aos critérios de sustentabilidade previstos no Art. 11° inciso IV da Lei
14.133/2021, visto que o sistema permite o compartilhamento de arquivos em nuvem, de
forma a reduzir a utilizacdo de papel. O sistema também oferece a possibilidade de
ativagdo das licengas de forma virtual, sem a necessidade de fornecimento de midias
fisicas (cd ou pendrive), reduzindo a emissdo de residuos solidos. Outras informacdes



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

4.1.

sobre o programa de sustentabilidade Adobe podem ser obtidas neste link. Observado o
universo limitado de fornecedores devido a exigéncia de credenciamento de revendas com
certificagdo governo junto a Adobe, a inser¢do de requisitos de sustentabilidade podera
restringir a participagdo de proponentes no certame, correndo-se o risco de frustragdao do
processo de compras.

Da indicacido de marcas ou modelos:

34.1. Na presente contratacdo serd exigido o fornecimento da solucdo Adobe Creative
Cloud For Teams Complete, conforme permitido pelo inciso I, art. 41 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, considerando as justificativas a seguir:

3.4.2. O objeto da contratagdo ¢ a subscricdo das licencas Adobe Creative Cloud
For Teams Complete, renovando as licencas ja utilizadas pela FAPEMIG. A indicagdo de
marca e modelo se faz necessaria em decorréncia da necessidade de manter a
compatibilidade com plataformas e padroes j& adotados pela Administragdo,
da necessidade técnica e especificidade da utilizacdo destas ferramentas para as atividades
de comunicacdo, apresentando desempenho superior as demais opg¢des disponiveis no
mercado, conferindo maior produtividade e eficiéncia. Demais 6rgaos da administracao
publica estadual utilizam as ferramentas Adobe Creative Cloud. A padronizacdao destas
ferramentas no ambito estadual viabiliza a manipulacdo de arquivos gerados pelos
softwares, que por vezes recebidos e/ou enviados para instituigdes externas, garantem a
total compatibilidade entre os arquivos e/ou funcionalidades implementadas no ambiente

de TICs do Estado.
Da vedacao de utilizacdo de marca ou modelo:

3.5.1. Havendo a indicacdo de marca e modelo, outras diversas a indicada nao serdao
admitidas neste certame.

Da exigéncia de carta de solidariedade:
3.6.1. Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagao.

Da Garantia da Contratagao:

3.7.1. Nao serd exigida garantia de execucdo da contratagdo para este objeto.
Da garantia do produto, da manutencio e da assisténcia técnica:

3.8.1. Sera aplicada ao produto/bem somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26,
da Lei Federal n°. 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).

3.9. Da Vistoria

3.9.1. Nao ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de execucdo dos
Servigos.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Prazo e Condicoes da Prestacao do Servico:
4.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

4.1.1.1. O inicio da execugdo do objeto: 10 dias uteis contados do dia seguinte ao
recebimento da Nota de Empenho, Autorizagdo de Fornecimento ou documento
equivalente, em remessa Unica.

4.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o Contratado


https://www.adobe.com/br/corporate-responsibility/sustainability.html

4.2.

4.3.

44.

5.1.

poderad solicitar prorrogacdo da entrega, ficando a cargo da é4rea demandante acolher a
solicitacdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e for¢ca maior, conforme disposto no inciso V, do art. 137, da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

Do Local e Horario de Entrega:

4.2.1. Em caso de entrega fisica, deverdo ser entregues no seguinte enderego: sede da
FAPEMIG, localizada na Av. José Candido da Silveira, 1.500, no bairro Horto, Belo
Horizonte/MG, de segunda a sexta-feira no horario entre 9h e 16h. O descarregamento do
produto ficara a cargo do Contratado, devendo ser providenciada a mao-de-obra necessaria.

4.2.2. Em caso de entrega virtual, os contatos para entrega poderdo acontecer via e-
mail acs@fapemig.br, de segunda a sexta-feira no horario entre 8h e 17h.

Dos Materiais a serem disponibilizados:
4.3.1. Nao sera necessario disponibilizar materiais de consumo e de uso duradouro.
Regime de Execucio:

4.4.1. O regime de execug¢do do contrato sera de empreitada por prego unitario.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Condicoes de recebimento:

5.1.1. Os servicos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.14. A fiscalizag¢ao nao efetuara o ateste da tiltima e/ou unica medi¢ao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

5.1.5. Os servicos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o
atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir
do recebimento provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao
do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, notificando o Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.



5.2.

5.3.

5.1.9. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

5.1.11. A avaliacdo da execugdo do objeto considerara a plena entrega por parte do
fornecedor, bem como a manutencdo das condi¢des de uso dos sistemas durante o periodo de
vigéncia do contrato.

5.1.12. A realizagdo da entrega ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para avaliagao da prestacao dos servicos.

Da Liquidacio:
5.2.1. A Liquidagao sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da

data da entrega definitiva do produto e respectivo aceite do Contratante.

5.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;
5.2.2.2. A data da emissao;
5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
5.2.24. O periodo respectivo de execugao do objeto;
5.2.2.5. O valor a pagar, ¢;
5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que
o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao
da regularizacdo da situag@o, sem 6nus ao Contratante.

5.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Do Pagamento:

5.3.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo
Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a
crédito do beneficidrio em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdao a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.3.1.1. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos,
conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragcdo, os
valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢io, de acordo com a variagio do IPCA (Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo).

5.3.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
5.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha

de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.



6.1.

5.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.3.6. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.3.6.1. Nao produzir os resultados acordados;

5.3.6.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

5.3.6.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

Nao serdao necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagcdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

7.1.

7.2.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, e artigos 15 ¢ 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

7.1.3. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentaciao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais gestores e fiscais do contrato, representantes da Administra¢do especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos
respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e art. 14 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao
ser observadas as disposi¢goes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de
apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

Da Fiscalizacido do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato
com informacgdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do
Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢ao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao



7.3.

das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, e inciso II do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a correcdo de rotinas ou de
qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a corregdo, nos
termos do inciso III do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso
IV do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicard imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas, nos termos
do inciso V, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizard a execucdo do contrato para que sejam cumpridas
as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do
inciso VI, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos
do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndao exclui, nem reduz a
responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
desconformidades havidas na execucao do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica
ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

Da Gestao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientard os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribui¢oes, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, e informard a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia, nos termos do inciso II, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdao
do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo ¢ do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais, nos termos do inciso III, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuacao da rotina de acompanhamento e de
fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento deverd conter todos os registros
formais da execuc¢ao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogagdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de
2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenard os atos preparatdrios relativos a instrugao
processual e ao envio da documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizagdo da
celebracdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes, repactuagdes ou rescisdes contratuais, nos
termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos
do inciso VI, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.
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7.4.

8.1.

7.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatério final com informacgdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo, de que trata a alinea "d" do
inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do
art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n°
48.587, de 2023.

Do Preposto

7.4.1. Nao sera necessaria a designagao de preposto pelo Contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de

licitagdo por valor, com fuqdamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei Federal n® 14.133, de
2021, sob a forma ELETRONICA, que culminard com a sele¢ao da proposta de MENOR PRECO

POR ITEM.

8.2. Dos critérios da aceitabilidade da proposta:
8.2.1. A proposta tera validade de 30 (trinta) dias corridos contados da data de
aceitacao.
8.2.2. Atendendo a um pré-requisito Adobe, serdo admitidas apenas propostas

8.3.

9.1.

10.1.

encaminhadas por fornecedores cadastrados junto a empresa como "revenda autorizada Adobe
e certificada na especializagdo governo".

Da Prova de Conceito (PoC):

8.3.1. Nao sera exigida a apresentagdo de prova de conceito nesta contratagao.

HABILITACAO
Habilitaciao Juridica:

9.1.1. A participagdo do fornecedor na COTEP presume sua capacidade técnica e
juridica para realizagdo das transacoes dela decorrentes, nos termos da Resolugdao SEPLAG n°
034, de 24 de marco de 2023.

9.1.2. A Contratante conferird o CRC e o Cadastro Informativo de Inadimpléncia em
relagdo a Administragao Publica do Estado de Minas Gerais — CADIN, da Secretaria de Estado
de Fazenda

(http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do),
nos termos do art. 10, inc. I do Decreto Estadual n°® 44.694, de 28 de dezembro de 2007, do
fornecedor que apresentar a melhor proposta, e utilizard destes documentos para habilita-lo.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreg¢des

verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no



10.2.

total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas
da efetiva prestacao de servico, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em desacordo com
as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta
comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢ao, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo
prestado, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento;

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes

relacionadas a execucdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.10.1. A Administragdo tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da
data do protocolo do requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a
prorrogagdao motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de

2021.
10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.
10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.
10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e
previdencidrios por meio dos documentos pertinentes.
10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdao do servigo.
10.1.15. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e
seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente
seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n® 8.078, de 1990;
10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e inciso
III, art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem



vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou dos materiais nela empregados;

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo Contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.2.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paradgrafo unico, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021;

10.2.8. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento.
10.2.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos

prestados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.10. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacio e qualificagdo exigidas na
contratacao.

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante ¢ ndo podera onerar o objeto do
contrato;

10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual.

10.2.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

10.2.14. Promover a guarda, manutencao e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

10.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme
art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

10.2.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, conforme paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do contratante;

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendacdes de boa técnica e a legislacao de regéncia;
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10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n°
13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha
acesso por forca da execucdo deste contrato;

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
de execucdo do objeto e nas melhores condi¢gdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

10.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o
contratado que:
11.1.1. Der causa a inexecugdo parcial da contratagao;
11.1.2. Der causa a inexecucdo parcial da contratagdo que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. Der causa a inexecucao total da contratagao;
11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
11.1.8. Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a contratagao
e execucdo do contrato;
11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao da contratacao;
11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
I1.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°,
art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021).

11.2.4. Multa:



11.2.4.1. Moratéria de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.5. A aplicagdo das sancdes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacgdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n° 14.133, de 2021, na aplicagdo
das sancoes serao considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos o6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da
referida Lei de Licitagoes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes
de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,
conforme art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para



licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgao ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacio é de R$ R$ 16.497,00 (dezesseis mil
quatrocentos € noventa e sete reais), conforme custos unitarios apostos no quadro constante do
subitem 1.1 deste Termo de referéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotagdo
orgamentaria do or¢amento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentdria Anual n° 24.678 de 17 de
janeiro de 2024.

13.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo: 2071 19 122 705 2500 0001
339040020 10 1.

Belo Horizonte, data da assinatura eletronica.

Elaborador:
Vanessa Oliveira Fagundes
Chefe da Assessoria de Comunica¢ao Social da FAPEMIG
Masp. 1109165-9
Aprovador:

Prof. Carlos Alberto Arruda de Oliveira, PhD
Presidente da FAPEMIG
MASP 1.576.586-0
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